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1. Plakatierung, Aushange und Bannerwerbung

Die TU llmenau ermdglicht die Bewerbung von wissenschaftlichen und kulturellen Veran-
staltungen mit Plakaten, Aushangen und Bannern ausschlieBlich Gber nachfolgend be-
nannte Kanale. Werbung fur parteipolitische Veranstaltungen sowie Produktwerbung sind
nicht gestattet.

1.1 Plakatierung und Aushange in Gebauden

Die Plakatierung in den Gebauden ist grundsatzlich nicht genehmigungspflichtig. In den
meisten Gebauden sind dafur in den Foyers Tafeln, Pinnwande oder Schaukasten ange-
bracht. Flyer sind ausschlieBlich in den daflir vorgesehenen Aufstellern zu platzieren.
Plakate und Flyer sind spatestens zwei Tage nach Ablauf der Veranstaltung wieder zu ent-
fernen. Aushange und Plakate auf anderen Flachen (wie Fenstern, Wanden, Tlren etc.) sind
nicht gestattet.

Aushange der TU llmenau in der Mensa des Studierendenwerkes am Max-Planck-Ring 1
sind ausschlieBlich an den Standtafeln im Foyer neben der Cafeteria und an der Pinnwand
am Haupteingang zulassig. Die Auslage von Flyern in der Mensa zur Bewerbung studenti-
scher Veranstaltungen ist in der Vereinbarung zwischen StuRa und Studierendenwerk gere-
gelt.

1.2 Nutzung der Vitrinen im Humboldtbau

In den Foyers des Humboldtbaus stehen fir das Anbringen von Plakaten und/oder Aushan-
gen Wandvitrinen im Unter-, Erd- und Obergeschoss zur Verfligung. Die vorhandenen
Standvitrinen im Foyer des Erdgeschosses im Humboldtbau sind ausschlieBlich fur Ausstel-
lungen von Exponaten/Merchandising etc. vorgesehen.

Die Koordinierung (Belegung/Nutzungsdauer) erfolgt Gber das Referat Marketing und Kom-
munikation.

=>» Kontakt: marketing@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-2514



https://stura.tu-ilmenau.de/fileadmin/StuRa/Downloads/Ordnungen/Flyerordnung.pdf

1.3 Feste Plakatflachen (Vorwegweiser) auf dem Campus der TU limenau

Die TU llmenau verfugt im AuBenbereich lber fest installierte Plakatflachen im Format A1
(59,4 x 84,1 cm). Diese kénnen auf Antrag zur Bewerbung eines Events und/oder zur Weg-
weisung zum Veranstaltungsort genutzt werden. Je nach Verfugbarkeit wird eine Nutzung
von bis zu 20 Plakatflachen fir eine Zeitdauer von max. 10 Tagen genehmigt. Die Plakatfla-
chen sind mit Aluklapprahmen (nicht abgeschlossen) und Wetterschutzfolie ausgestattet.
Im Campusplan sind die Standorte gekennzeichnet.

Die Zuweisung der Standorte erfolgt nach Prifung und Freigabe (bitte Musterexemplar via
E-Mail zusenden) durch das Referat Marketing und Kommunikation.

= Kontakt: marketing@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-1908

Die Plakate sind selbstandig und sorgfaltig durch den Antragsteller in den zugewiesenen
Plakatflachen unter der Wetterschutzfolie anzubringen und spatestens zwei Tage nach
Ende der Veranstaltung wieder zu entfernen.

Andere Formen der Plakatierung im AuBenbereich (z. B. mittels Plakatpappen) sind auf
dem Campus grundsatzlich nicht erlaubt. Ausnahme ist die Plakatierung auf 6ffentlichen
StraBBen (siehe Punkt 1.4).

Die Beschaftigten des Dezernates Gebaude und Technik und des Referates Marketing und
Kommunikation sind berechtigt, die Einhaltung der Vorgaben zu kontrollieren und betref-
fende Plakate/Aushange bei VerstoBen zu entfernen. Anfallende Kosten (Personal- und
Sachkosten) werden dem Verursacher/Antragsteller in Rechnung gestellt.

1.4 Plakatierung im 6ffentlichen Verkehrsraum

Die Plakatierung auf 6ffentlichen StraBen (z. B. EhrenbergstraBe, Max-Planck-Ring, Am
Helmholtzring) bedarf der Genehmigung durch das Ordnungsamt der Stadt limenau.
Antragstellung uber:

= https://www.ilmenau.de/555-0-Ordnungsamt.html
=> Telefon: +49 3677 600-238

1.5 Mobile Kundenstopper (Aufsteller) fir den Innen- und AuBenbereich

Uber den Veranstaltungsservice des Referates Marketing und Kommunikation kénnen mo-
bile, doppelseitige Aufsteller im Format DIN A1 (59,4 x 84,1 cm) auf Antrag ausgeliehen
werden. Diese sind sowohl fiir den Innen- als auch AuBBenbereich geeignet und bei Einsatz
im AuBenbereich gegen Wind und Diebstahl zu sichern.

Der Antrag ist mit mindestens einer Woche Vorlauf einzureichen an:

=>» Kontakt: ausleihe@tu-ilmenau.de



https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/Freigegebene%20Dokumente/EventmanagementVeranstaltungsservice/Campusplan__Plakatierung.pdf
mailto:marketing@tu-ilmenau.de
https://www.ilmenau.de/555-0-Ordnungsamt.html
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/SitePages/Eventmanagement-%26-Veranstaltungsservice.aspx?web=1
https://intranet.tu-ilmenau.de/site/ma/Freigegebene%20Dokumente/EventmanagementVeranstaltungsservice/Ausleihformular_Ausstattung_2022.pdf
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1.6 Bannerwerbung im Innen- und AuBenbereich von Gebduden

Die TU llmenau erlaubt auf Antrag das Anbringen von Bannern zur Ankindigung von uni-
versitaren und kulturellen Veranstaltungen vor und wahrend ihrer Durchfiihrung. Diese
kénnen sowohl in den Gebduden als auch an den Fassaden oder Gelandern angebracht
werden, soweit dies baulich méglich ist. Vorzugsweise werden Banner am AuBBengelander
des Humboldtbaus bzw. direkt an der Fassade tber dem Haupteingang angebracht. Fur
Banner Gber dem Haupteingang des Humboldtbaus werden folgende MaBe empfohlen:
4,40 m Breite | 1,80 m Hohe.

Wichtiger Hinweis: Aus arbeitsschutzrechtlichen Grinden ist das Anbringen der
Banner Uber dem Haupteingang des Humboldtbaus nur mit einer Hebebuhne gestattet.
Bitte wenden Sie sich zur weiteren Klarung an das Dezernat Gebaude und Technik.

=>» Kontakt: gebaeude-technik@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-2960

=>» Fir das Anbringen und Abnehmen des Banners fallen Kosten an. Diese sind vom je-
weiligen Veranstalter zu tragen. Bitte erfragen Sie die aktuelle Kostenhdhe direkt
beim Dezernat.

Am AuBengeldnder des Humboldtbaus wird eine max. Héhe von 1,20 m empfohlen. Das
Anbringen des genehmigten Banners erfolgt durch die Hausmeister der TU llmenau und ist
kostenfrei. Eine Bannerwerbung an den Gelandern des Obergeschosses im Humboldtbau
ist ebenfalls moglich.

Fur externe Firmen und Einrichtungen ist die Bannerwerbung kostenpflichtig.
Die Prifung der Durchflhrbarkeit und die Genehmigung erfolgt ausschlieBlich durch das
Referat Marketing und Kommunikation. Bitte senden Sie einen formlosen Antrag und ein

Muster des Banners als Datei an:

=>» Kontakt: marketing@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-2520

1.7 Digitale Ankiindigung tber den Monitor im Humboldtbau

Im Foyer des Humboldtbaus kénnen Veranstaltungen tber einen 84”-Monitor digital ange-
kiindigt werden. Die Informationen zur Veranstaltung (ausschlieBlich universitare oder uni-
nahe Veranstaltungen) sollten klar strukturiert sein und folgende Kriterien erfillen:

- gangiges Bild- oder Videoformat: pdf (bevorzugt), ppt, jpg, mp4 etc.
- Seitenverhaltnis 16:9 (ideale Auflésung 3.840 x 2.160 Pixel)
- Einzelbilder in einer Datei zusammenfassen (max. 3)


mailto:gebaeude-technik@tu-ilmenau.de
mailto:marketing@tu-ilmenau.de

- bei Videos und Prasentationen: Gesamtlange max. 30 Sekunden

Die Dateien werden durch das Referat Marketing und Kommunikation in die taglich lau-
fende Anzeigeschleife auf dem Monitor eingefligt.

Zusatzlich besteht die Mdglichkeit, die Monitoranzeige veranstaltungsspezifisch zu nutzen
und Gaste und Teilnehmerinnen und Teilnehmer von Veranstaltungen mittels BegriiBungs-
folie und/oder Programminformationen im Humboldtbau willkommen zu heiBen.

=>» Kontakt: marketing@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-1908

2. Beflagqung

Durch die ,Thiringer Verordnung Uber die Beflaggung 6ffentlicher Dienstgebaude” ist die
jahrliche Beflaggung fur ausgewahlte Anlasse klar geregelt. Darlber hinaus kénnen als
WerbemaBnahme in der Offentlichkeit auch Werbefahnen auf dem Gustav-Kirchhoff-Platz
vor dem Humboldtbau gehisst werden. Es stehen 6 Fahnenmasten zur Verfligung. Der Be-
flaggungszeitraum beschrénkt sich auf die Dauer der Veranstaltung. Uber das Hissen von
Flaggen von Mitveranstaltern/Partnern/Sponsoren entscheidet das Referat Marketing und
Kommunikation. Wir empfehlen eine FahnengroéBe von 1,20 m Breite und 3,00 m Hohe
(vorzugsweise mit Osen an der linken Seite).

Der formlose Antrag ist im klaren Kontext zur Veranstaltung spatestens 14 Tage vor Veran-
staltungsbeginn mit folgenden Angaben:

- Titel und Dauer Veranstaltung
- Art der zu hissenden Flaggen

einzureichen an:

=>» Kontakt: marketing@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-2520

Nach Genehmigung des Antrages erfolgt eine Information an den Antragsteller und Wei-
terleitung zur Ausfiihrung an das Dezernat Gebaude und Technik.

Im Bestand der TU llmenau sind vorhanden:
- Flaggen der Technischen Universitat llmenau
- Flaggen der Stadt Iimenau
- Flagge des Freistaates Thuringen
- Landesdienstflagge des Freistaates Thiringen
- Flagge der Bundesrepublik Deutschland
- Flagge der Europaischen Union
- Flagge UNESCO
- Flagge Christopher Street Day
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3. Veranstaltungskalender und Presseinformation

Je nach Zielgruppe und Relevanz stehen lhnen fir die Kommunikation lhres Events neben
der eigenen Veranstaltungswebsite weitere Moglichkeiten zur Verfligung, durch die sich
eine erhdhte Aufmerksamkeit in der Offentlichkeit generieren lasst.

3.1 Offentlicher Veranstaltungskalender auf der Website der TU llmenau

Als Typo3-Redakteurin/Redakteur haben Sie die Méglichkeit, eigene Veranstaltungen anzu-
legen und im Kalender auf lhrer Fachgebiets-/Institutsseite anzeigen zu lassen. Eine Anlei-
tung zur Erstellung von Veranstaltungen finden Sie auf der Typo3-FAQ-Seite im Intranet.

Sie mochten, dass lhre Veranstaltung im Kalender auf weiteren Portalseiten erscheint, z. B.
Startseite oder Themenjahr? Dann kontaktieren Sie uns Gber onlineredaktion@tu-
ilmenau.de.

3.2 Interner Veranstaltungskalender im Sharepoint der TU liImenau

Senden Sie bitte eine E-Mail mit Informationen zu Titel, Datum, Uhrzeit und Ort sowie einer
Kurzbeschreibung und ggf. einem weiterflihrenden (Anmeldungs-)Link an:
onlineredaktion@tu-ilmenau.de

3.3 Veroffentlichung Uber Social-Media-Kanéle

Fur die Bewerbung lhrer Veranstaltung kénnen Sie gerne Ihre eigenen Social-Media-Kanale
nutzen. Weiterhin besteht die Mdglichkeit der Kommunikation Gber die zentralen Social-
Media-Prasenzen der TU llmenau. Nahere Informationen zu den zentralen Social-Media-
Prasenzen der TU limenau sowie Tipps und Hinweise fur lhre eigene Social-Media-Kommu-
nikation finden Sie im Sharepoint des Referats Marketing und Kommunikation. Bei Fragen
wenden Sie sich bitte an: kommunikation@tu-ilmenau.de

4, Information Uber die Medien

Ist Ihre Veranstaltung von externer Relevanz, insbesondere wenn gewtinscht ist, Teilnehme-
rinnen und Teilnehmer einzuladen, die nicht der Universitat angehéren, empfehlen wir eine
Ankundigung/Einladung Uber die Medien. Wenden Sie sich dafur bitte frihzeitig, spates-
tens einen Monat vor der Veranstaltung, an:

=>» Kontakt: pressesprecher@tu-ilmenau.de
=> Telefon: +49 3677 69-5003

Imenau, 9. Juni 2022

gez. Univ.-Prof. Dr.-Ing. habil. Kai-Uwe Sattler gez. Dennys Klein
Prasident Kanzler
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